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De maatschappelijke stage kan in Somtoday worden bijgehouden.
In dit document wordt uitgelegd hoe je dit kan doen.

Open Somtoday via het personeelsportaal (gebruik token is verplicht)

In Somtoday selecteer je een leerling welke stage gaat lopen of heeft gelopen.

J. W. Meijll
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Nadat het venster van de leerling geopend is klik je op: “onderwijs”,

“Stages”.
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Klik nu op: “Stage toevoegen”, links onderin.
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Leerlingkaart | Personalia v Onderwijs v Afwezigheid v | Vakken Resuitaten Examens Begeleiding v | Agenda Overig v
Stages
Begindatum (Beoogde) einddatum Externe instantie Afdeling Soort Afgerond op

Er zijn geen stages vastgelegd.

Stage toevoegen
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Begindatum (Beoogde) einddatum Externe instantie Afdeling Afgerond op

Er zijn geen stages vastgelegd

Stagegegevens Stageplek
Interne begeleider [l uw naam Instantie Maatschappelijke stage v
Begin datum |01-11-2014 | Afdeling Maatschappelifke stage 2014-201% ~ |
Beoogde eind datum 13-11-2014 (&= Soort stageplek Maatschappelijk
Afgerond op = Doel stageplek Algemeen voorbereidend
Eind beoordeling 71 Werkuren totaal 5
Extra gegevens Bijlagen
Opmerkingen (37
Bestandsnaam Datum
| e | == i
B7U Q€ == & mmm <X Geen bijlagen gekoppeld.

NAW gegevens van het stagebedrijf en overige relevante informatie

Opslaan Annuleren

Vul in het scherm van hierboven de volgende gegevens in:

Interne begeleider: Vul hier de naam in van de begeleider vanuit school.

Begin datum en einddatum zijn verplicht.

Indien de stage is afgerond kan ook “Afgerond op” ingevuld worden.

Bij eindbeoordeling vul je het behaalde cijfer in. Hier mag ook tekst staan, zoals: “voldoende”,
“onvoldoende”, enz.

Bij instantie kies je voor “maatschappelijke stage” Het vak met “afdeling” wordt dan vanzelf ingevuld.
Vergeet niet het aantal werkuren in te vullen.

Tot slot kan de overige relevant informatie, zoals NAW-gegevens van de stage ingevuld worden.

Klik tenslotte op “opslaan”.
De stage staat nu geregistreerd.
Je komt terug op het overzicht waar alle stage opgesomd staan.

Succes.
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